
ご利用ガイド役員ID

1.ログイン方法

https://ku-ru-ru.com/director/login

パソコンのブラウザの検索欄にシステムアドレスを入力してください。

①パソコンから

②スマートフォンから

表示された画面を「ブックマーク」してください。

ID・パスワードを入力してください。

スマートフォンのカメラで読み込んでください。

表示された画面を【ホーム画面に追加】

してください。
ID・パスワードを入力してください。

活用ヒント

一般IDを使わずに役員IDのみ

活用するグループ様も

いらっしゃいます！
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2. 利用方法（役員ID）

①掲示板

一覧画面の右上【新規登録】をクリックすると、新規登録画面

になります。
〈一覧画面〉

〈新規登録画面〉

クリック

タイトル・提示者・内容を入力し、【確認画面へ】をクリックします。

【新規登録】

クリック

活用ヒント

会議・活動予定・イベントなど

のお知らせを入力してみましょ

う！

【ファイルを選択】からPDFファイルをアップロードも可能です。
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〈確認画面〉

ｃ

クリック

確認画面で内容を確認し、下部の【登録】をクリックします。

〈一覧画面〉

一覧に登録されます。

活用ヒント

「書庫に書類をアップロードした」

「〇月のカレンダーを更新した」

といったお知らせも◎

3



〈一覧画面〉

【編集】

編集対象のお知らせをクリックすると、内容編集画面になります。

クリック

クリック

〈編集画面〉

タイトル・提示者・内容を入力し、【確認画面へ】をクリックします。

PDFファイルを削除する場合は、ファイル名の右にあるチェックボッ

クスに✓を入れてから【確認画面へ】をクリックします。
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〈確認画面〉

クリック

〈一覧画面〉

確認画面で内容を確認し、【登録】をクリックします。

編集内容が反映されます。
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編集画面下部の【削除する】をクリックすると、画面上部に「削除し

ますか？」という文言が出ますので、【OK】をクリックします。

【削除】

〈編集画面〉
クリック

削除されます。
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②カレンダー
【新規登録】

一覧画面の右上【新規登録】をクリックすると、イベント新規登録

画面になります。

〈一覧画面〉

〈新規登録画面〉

タイトルと期間を入力して、【登録】をクリックします。

クリック

クリック

時間が決まっているイベント

の場合、タイトルに時間を

入力しておくと便利です！

活用ヒント

活用ヒント

会議・活動・イベントなど、

皆様に知らせたい予定を

入力してみましょう！
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一覧に登録されます。
〈一覧画面〉

登録済みの

イベント

【編集】

一覧画面から編集対象のイベントをクリックすると、イベント詳細

画面になります。

クリック

〈一覧画面〉
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下部の【編集】をクリックします。

クリック

タイトルと期間を修正して登録をクリックします。

〈編集画面〉

〈詳細画面〉

クリック
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修正内容が反映されます。

【削除】

編集画面下部の【削除】をクリックすると、画面上部に「削除します

か？」という文言が出ますので、【OK】をクリックします。

クリック

クリック〈編集画面〉

〈一覧画面〉
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〈一覧画面〉

削除されます。
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③書庫
【新規登録】

一覧画面の右上【新規登録】をクリックすると、新規登録画面にな

ります。

〈一覧画面〉
クリック

〈新規登録画面〉

タイトルを入力し、登録したい書類(PDF)を選択し、【登録】をク

リックします。

クリック

活用ヒント
会議議事録・活動報告・資料

などを保管しておくと、いつでも

どこでも確認できて便利です！
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一覧に登録されます。

〈一覧画面〉

【編集】

〈編集画面〉

一覧画面から編集対象の書類右側【編集】をクリックすると、編集画

面になります。
クリック

※タイトルのみ編集可能です。PDFファイルを変更したい場合は、一度

書類を削除して、最新のPDFファイルで書類を新規登録してください。
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〈編集画面〉

タイトルを入力し、【登録】をクリックします。

クリック

〈一覧画面〉

編集内容が反映されます。

14



【削除】

クリック

クリック

編集画面下部の【削除】をクリックすると、画面上部に「削除します

か？」という文言が出ますので、【OK】をクリックします。

削除されます。

〈一覧画面〉

〈編集画面〉
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④会議室

【新規登録】
一覧画面の右上【新規登録】をクリックすると、新規登録画面にな

ります。
クリック

〈一覧画面〉

〈新規登録画面〉

議題、開設者、内容を入力し、下部【登録】をクリックします。

クリック

【ファイル】を選択をクリックで、ワード、エクセル、パワーポイント、

PDFファイルを添付できます。

活用ヒント

見積書・議事録といった

ファイルを添付して共有する

と役員同士で閲覧できます◎
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〈一覧画面〉

一覧に登録されます。
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【開設した会議室の利用方法】

一覧画面の議題をクリックします。

〈一覧画面〉

詳細画面になります。

クリック

〈詳細画面〉

活用ヒント

議題の共有だけでなく、

会議の出欠確認といった

気軽な使い方もできます！
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【賛成】【反対】【検討中】をクリックして投票できます。

意見を変えたい時、入力ミスをした時は、【取消】をクリックして

取消してから、再度投票ボタンをクリックしてください。

※簡易投票なので、参加人数と投票数が一致しない事があります。

〈投票機能〉
クリックで投票

クリックで取消

投稿者とコメントを入力し、【投稿】をクリックします。

【投票】

クリック詳細画面に反映されます。

〈コメント入力〉

〈投稿済みコメント〉

【コメント投稿】

【ファイル】を選択をクリックで、ワード、エクセル、パワーポイント、

PDFファイルを添付できます。
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【削除】

編集画面下部の【削除】をクリックすると、画面上部に「削除します

か？」という文言が出ますので、【OK】をクリックします。

クリック

クリック

削除されます。

〈一覧画面〉
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⑤アカウント

〈基本情報画面〉

基本情報画面の下部【基本情報変更申請】をクリックします。

【基本情報申請】

〈基本情報変更申請画面〉

クリック

クリック

変更内容を入力し、下部【申請】をクリックします。

★基本情報ページ
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【代表者名（一般名）変更】

★役員（住民）ページ

役員（一般）一覧の右側【編集】をクリックします。

クリック

代表者（一般）名を記入し、下部【確認】をクリックします。

※代表者チェックボックスにチェックを入れてください。

クリック

〈理事（住民）一覧画面〉

〈登録画面〉
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代表者（一般）名を確認し、下部【登録】をクリックします。

クリック

〈確認画面〉

〈役員（一般）一覧画面〉

代表者（一般）名が変更されます。
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【パスワード変更】

役員（一般）一覧画面の右側【パスワード変更】をクリックします。

クリック

〈役員（一般）一覧画面〉

上段の入力欄に新しいパスワード、下段の入力欄に同じパスワード

を入力し、下部【登録】をクリックします。

〈役員（一般）パスワード変更画面〉

クリック
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★サービス利用停止

〈基本情報画面〉

基本情報画面の右上【サービス利用停止】をクリックします。
クリック

〈基本情報画面〉

下部【サービス利用停止】をクリックすると、画面上部に「サービ

スの利用を停止してもよろしいですか？」という文言が出ますので、

【OK】をクリックします。
クリック

クリック
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