
会議室 会議進行をスムーズに。

出欠確認など簡易的な
連絡ツールとしても

解決する課題

掲示板 メンバーへのイベント告知に。

【役員会】

✔会議、活動、イベントなどのお知らせを登録し、
メンバーの皆様へ簡単に配信することができます。

カレンダー 書庫グループのスケジュールを一覧。

【一般】

✔役員会が登録したスケジュールをいつでも
閲覧することができます。

【役員会】
✔会議、活動、イベントなど、スケジュールを
登録し、メンバーの皆様へ簡単に配信すること
ができます。

議事録、資料などの
閲覧・印刷・ダウンロードを簡単に。

✔活動報告書など、役員会がアップロードした
文書の閲覧・印刷・ダウンロードができます。

【役員会】

✔活動資料、活動報告書や議事録といった
文書を、PDF形式でアップロードして
保管することができます。

※役員のみ使用できる機能です。

【役員会】

✔話し合いたいテーマごとに議題を立ち上げ、
簡易投票による意思表示やコメント投稿での
意見交換ができます。

事前に議題・議案を
共有し、意見交換

コメントの履歴は
議事録として使える

解決する課題

複数の話題を並行
して話し合える

【一般】

✔役員会が登録したお知らせをいつでも閲覧する
ことができます。

デジタル配信で
早く確実な情報伝達

印刷などの経済的
時間的コストを削減

情報の変更、修正、
更新が簡単に

グループ内ノウハウの
蓄積が可能

解決する課題

印刷などの経済的、
時間的コストを削減

情報の変更、修正、
更新が簡単に

解決する課題

グループ活動内容の
見える化

保管場所の削減や
文書の劣化防止

書類をアップロード
して共有できる

【一般】

デジタル配信で
早く確実な情報伝達

✔議題にもコメントにもファイル（ワード、
エクセル、パワーポイント、PDF）を添付
して共有でき、双方向でのやり取りが可能です。

災害時の滅失から
情報資産を守る

印刷などの経済的
時間的コストを削減


